
wir su
chendich.

FALKENSEKRETARIAT (M/W/D)
20 STUNDEN/WOCHE

Suchst du nach einer sinnstiftenden beruflichen Herausforderung, die dir die Möglichkeit
bietet, kreativ und selbstständig in einem breiten Tätigkeitsfeld für und mit Kindern,
Jugendlichen und ehrenamtlichen Funktionär*innen zu arbeiten?
Dann bewirb dich jetzt als Landessekretär*in der Roten Falken Niederösterreich!

Als Landessekretär*in bist du Teil des niederösterreichischen Landesteams der Roten Falken,
das im Mai bei der Landeskonferenz gewählt wurde. Du begleitest dieses Team aus
ehrenamtlich engagierten jungen Menschen, planst gemeinsam mit ihnen Projekte,
Kampagnen und Veranstaltungen und stärkst die Jugendarbeit der Roten Falken
Niederösterreich innerhalb der Kinderfreunde. Du bist zuständig für die Dokumentation
und Medienarbeit und unterstützt das Landesteam mit Tätigkeiten auf Verwaltungs- und
Koordinationsebene wie z.B. Gremienbetreuung, Einkauf und Rechnungslegung. Darüber
hinaus bist du Teil des Büros für Ehrenamtskoordination und somit auch in Projekte dieser
Abteilung involviert. Ob beim Planen von Veranstaltungen, der Unterstützung bei der
Erstellung von Konzepten oder der Umsetzung von Aktionen zum Thema Kinderrechte.

Bewirb dich jetzt und werde Teil der größten Kinder-, Jugend- und Familienorganisation in
Niederösterreich. Arbeite gemeinsam mit uns daran, die Welt für ALLE Kinder und

Jugendlichen ein Stückchen besser zu machen.



Koordinierung und Zusammenarbeit mit ehrenamtlichem Landesteam
Erarbeitung und Begleitung von inhaltlichen und politischen Kampagnen 
Konzeption, Planung, Umsetzung und Begleitung von Bildungsangeboten
(Seminare,Bildungsreisen, Lehrgäng etc.)
Vorbereitung und Durchführung von Zeltlagern (Delegation am Sommerlager der
Roten Falken Österreich, Landespfingstlager etc.)
Betreuung und Service für Ortsgruppen in Fragen der Falkenarbeit
Vorbereitung, Einladung, Protokollführung und Aufarbeitung der diversen Gremien
und Arbeitskreise, sowie Abstimmungen zwischen den Gruppen
Medienarbeit- und Öffentlichkeitsarbeit
Grundkenntnisse in Buchhaltung, insbesondere Budgeterstellung und
Rechnungslegung
Als Teil des Kinderfreunde-Teams: Mitarbeit bei Kampagnen, Aktivitäten und Events
der Kinderfreunde 

Zeitlich (und örtlich) flexibel (z.B. für Sitzungen am Abend, Veranstaltungen am
Wochenende, zwei Wochen Sommerlager)
Freude an der Arbeit mit Kindern, Jugendlichen und ehrenamtlich Engagierten
Politisch interessiert und engagiert & Freude am Organisieren
kommunikativ - kontaktfreudig - motivierend – offenteamfähig - empathisch -
selbstständig
Verlässlichkeit und Bereitschaft, die Stelle längere Zeit auszuüben

Dienstort: St.Pölten; Dienstbeginn: ab sofort; Anstellungsausmaß:  20
Stunden/Woche; Bruttogehalt: Das Mindestentgelt für die Stelle beträgt

Euro 2.759,62 auf Basis Vollzeitbeschäftigung.

KÜNFTIGE AUFGABEN

ANFORDERUNGSPROFIL

HARD FACTS

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, die du per Mail an office@rotefalken.at
bis 10.Juli 2024 schicken kannst. Bei Fragen steht dir jederzeit Yanick

Immler, Bundessekretär der Roten Falken zur Verfügung unter der Nummer
066488540876


